
 )بكدار(المجلس الإقتصادي الفلسطيني للتنمية والإعمار 

 ني للإدارةطالمعهد الو
المعهد الوطني للإدارة هو مؤسسة غير ربحية تهدف إلى تطوير الأداء الوظيفي للعاملين في القطاعين العام والخاص 

 .ومؤسسات وأفراد المجتمع المدني عن طريق وضع برامج تدريبية تتلائم مع احتياجاتهم

 يعلن المعهد الوطني للإدارة عن فتح باب 
 :التسجيل للبرامج التدريبية التالية

 English Training Course —دورة لغة انجليزية     

  How to Start Your Own Businessكيف تبدء مشروعك التجاري الخاص  

 :للتسجيل أو الاستفسار
 .الطابق الرابع،  الشرفة، البيرة -المعهد الوطني للإدارة، عمارة الأبراج الوطنية 

  info@nia.ps: بريد إلكتروني.     02-9958 240: ،     فاآس9956/7 240-02: هاتف رقم
 .أيام وأوقات التدريب قابلة للتغيير حسب الحاجة والإجماع*

 مهارة الاستماع، مهارة التحدث، : الهدف الأساسي لهذا البرنامج هو تنمية المهارات الأربع الأساسية للغة الانجليزية
 ويشمل البرنامج على مراجعة لقواعد اللغة الانجليزية، دروس استماع وقراءة، مهارات . مهارة القراءة، ومهارة الكتابة

 ). مقالات، رسائل، سير ذاتية(الالقاء، مجموعات نقاش، ومهارات الكتابة 
 

    . آل من يرغب بتطوير ذاته في اللغة الانجليزية: الفئة المستهدفة
 10/13ابتداءً من  6:30 - 3:00 الأحد والثلاثاء  من: أيام التدريب*    USD 195: تكلفة البرنامج ساعة 30: مدة البرنامج 

سѧيѧتѧطѧرق     .  يهدف هذا البرنامج إلى إآساب المشارآين المعرفة اللازمة في إدارة العمل الإنѧتѧاجѧي ومѧهѧارات الѧتѧسѧويѧق               
إعداد دراسات الجدوى الاقتصادية، وضع خطط الإنتاج الخاصة بالمنتجات، وضع خطط : البرنامج إلى المواضيع التالية

 . التسويق، وضع الخطط الاستراتيجية، والحصول على قروض للمشاريع
 

 .خاصمشروع تجاري العاملين في القطاع الأهلي ومن يخطط للبدء ب: الفئة المستهدفة
 10/14ابتداءً من  6:30 - 3:30الاثنين والأربعاء من  : أيام التدريب    USD 235: تكلفة البرنامجساعة     35: مدة البرنامج 

يتم الترآيز في هѧذا الѧبѧرنѧامѧج           .  يهدف البرنامج  إلى إنماء وتطوير قدرات المشارآين العلمية والعملية في آتابة التقارير
أنواع التقارير الفنية ومحتوياتها، طرق إعداد وصياغة وآتابة التقارير الفنية، توظيف اللغة ومهاراتهѧا فѧي آѧتѧابѧة          :  على

 .التقارير، الأخطاء الشائعة في آتابة التقارير، تطبيقات عملية، واستخدام البرامج الحاسوبية الجاهزة في إعداد التقارير
 

 .العاملين في مجال إعداد التقارير، ومن يرغب بتطوير ذاته في هذا المجال: الفئة المستهدفة
 10/14ابتداءً من  6 - 3:30 الاثنين والأربعاء من: أيام التدريب*    USD 145: تكلفة البرنامج ساعة 24: مدة البرنامج 

 

       Report Writing Skills -مهارات كتابة التقارير          


